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1. Digitalis oktatasi tartalmak és online kapeselattartas

zitése érdekében
wkoldnk pedagdgusal Ssszeallitjak a 2020/2021. tanév tantargyi tematikdyal. Megjelslik
feldolgovandd wmanyagokat, az adott lantdrgy tankdnyvi fejezeteit, illetve azt, hogy mely
feladatokat kell a munkafizetbsl, a feladatgy Gjteménybdl megoldani, esetlep milyen kutatdst,
veszdmolot kell elkésziteni ez ido alatt a tamdoknak. Fredl a tanév elejt sziildi értekerleton
minden oszialyiondk didkoztatia a sziildket.

Iskolankban a tanuldk szamara fontos informacidforras a tankdnyv. Az Gjonnan érkewett
tanulok szamara még a potrendelés megérkezése elétt ipyekszink tartés tankOnyvet admi sz
iskolat kinyvtarbol. Felhiviuk a szilok figvelmét arra. hogy a tankdnyvek jelentds része PIIF
valtozatban letoitheid a vowew fankonyvkataloeus. hu weboldalon.

A tanuldkat felkészigitk arra, bogy a digitalis tanrend soran hogvan kommunikdlhainak ay
epyes pedapdpusokkal (pl. a pedagdgusok e-mail chme, mas online elérhetéisége megadasival,
az. okiatasban haszadlt online feliiletek megjeléliésével). Az oszidly ionokok ellendreik, hogy ax
egyes oszialyokban, iHetve nuldkézosségekben miksdnek-e. és valamennyi érintett tamléy,
lletve szt vagy pondviseldt elériink- az e-mailes vagy egyéb online kapesolattartasi formdk,

A tantermen kivali, digitalis munkarend esetleges bevezetésének elékész

Wiczményiinkben egységes platformot hasznalunk, Minden pedagbgusunk elfogadia és
lamogatja azt, hogy adott esetben a személyes kontaktus nélkili oklatashan sem Iehel 6bb o
tandrak ideje a normal drakéndl, valamint a kizdott otthoni feladatok elvégrésének idéigénye
sexn fehel 19bb annal, ami epyébként a hagyomdnyos jelentéti okiatashan pedagdgiailag hasynos
€s indokolt. Lz egyittal azt is jelenti, hogy hétvéeén, késé este és eayéh. a hagyomanvos oklaths
szempontiabo] is piheadidGként kezelt iddszakokban nem adnak ki feledatokat a tanuldkaak.

Meveldiestiletink elfogadja és dmogatia, hogy ax egymiast kiveld napl 5-6 valds idegis
jelenidtie] jard online dra miég a felsd tagozatos didkok sxamara is i gen megterheld,

Ugy tapasztaltuk és véliiik, hogy & Kozneveldsi Regiszivicios és Tanzdencimd Alaprendszer
fat tovabbiakban: KRETA) hat¢kony tamogatast biztosit az otthoni anulashez, a didko
sziitékkel Wrténd kommunikdcidhor, tovabbd az on-line oktatasi folvamatokhoz. A KRETS
rendszerben Iehetdsée nyilik a digkok otthoni tanulési folyamatainak irdnyitdsara, valamint =
vilaghdlon talathaté informéciok - pedapdgusok dltali — tudatos megoszlasara.

Imérménytink s kihaszndlja, hogy a KRETA rendszer — a hagyomdnyos tenfipyi
adminisziracics funkeicken w6 - Wbbirdnyt kommunikacios csatorndkat (feljegysésdk,
clekironikus tzenetek, falitisdg bejepyzések, e-Ugyintérss tizencick s failcsatolmanyk
kitldése) biztosil, és t8bb olvan funkcidval is rendelkerik (pi. hazi feladatok, kérdbivek), melyok
eredményesen tamogatidk ax on-line tanulasi folyamatokat.
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A KRETA rendszerben o hdzd feladatok funkcioval ar oithoni tanulds tdmopatisahon
{eladatol, tananyagok juttathatok el a tanuldkhoz és sziileikherz, A feliieten lehetésép van g
toglalkordsokrolftandrakeod! jegyzet készitésére, valamint weboldalak linkjeinek csatoldsérs

melyekre rakattintva, a tanuld és/vagy a sziild — a mobil applikicio vagy infernetes felifer
sepitstedvel meg tuda nézil av ismeret- £5 tanaryagoet.

.

A hazi feladatok funkeidban a kapesolattartds kétirdnyy is Tehet, mivel a pedagdeusok sajat
maguknak bedllithaijak, hopy digkok is t6lthessenek fel a hazi feladathoy Kicpéseiidseket, &
horzaszolésatkban akdr kérdezhetnek is a tandrio! a feladatial kapesolatban. Hyven értelemben.
a KRETA biwi feladatok funkcibia, egy on-line kommunikdcios {orumot biztosit az otthoni
teladatok elvégréséher.

s

Az e-Ugvingdzés Uzenesek funkcidja — a KREY A rendsrerher integraltan kapesolédva -

.

atkalmas az intéuményen belilli {felhasznalok szdmara Gizeneiek egyéni és csoportos kildésére,
towibba kommunikdcios csatornaként teljes kortien hasznalbaid 13jl tovabbiidsara is. Az
{izenctkiildés soran pedagdgusaink—a KRETA rendszer adatai alapjan — rendkivil egyszoriien
valaszthatiak ki az dzenctek cimzettjeként, az altaluk tanitott osztdlyok, csoporiok tanuldit,
valwmint a tanulok szilei is.

Az dzenetkezelési rendszer nemesak a pedagogus - tanuld/szi116 relacioban hasznathatd, ezen
utdmenden lehetdsée van arra is, hogy a tandrok egymdsnak kiildjenck tizeneteket, illetve az
intézményverelés ezen keresztiil s tijékoziathatja a nevelbtestitletet vagy pl. az
oszialyiondkoket.

Az fizenetkiiidési funkeid kdzvetlen kommunikdcids csatorndt biztosit a pedagogusokaak
¢s az dltaluk tanftolt tanuloknak, tovabba fajlok felivltheidségével lehetbsépet ad pl. hazi
{eladatok bekiddésére vagy tananyagok megoszidsdra is.

Az Grenetekher a tandrok csatothatnak pl.:

« tananyagokat (ravézlatok, leirdsok, ismertetok, munkafiizet-feladatok,
mobilielefonnal beszkennelt dbrak, képek, diagramok, stb.)

« mobiltelefonnal vagy egyéb hangrdgzitd eszkdzzel felvett hang- &s (elitre régriiet)
vided anyagokat, elSadasokat

» acsatohmanyok alkalmasak pl. podcast-ck kitldésére és fopadasara (tandr — tanulé —
gondviseld korben, intézményverzetés - alkalmazottak kdrben, az tizenetkitldési
matrixban bedllitottaknak megfelelen)

Az e-Ugyintézés Kérddivek fumkcicja atkalmas barmilyen on-line szdmonkérds {en;

széveges dolgozat, tesz(, numerikus, skalds, svarzalékos kidrickelésit haz feladar, 3

padapgdgus altal 161ténd  elkészitésére, szerkeszidsére, valamint cxek kikiildésére is. A
visszajelzések  letdlthet8k  Fxeel-fdjlba, melyben & kidrdkelds automatizallmed.
A kérdbivek segitségével a pedagogusoknak lehetdségiik van arra, hogy a hdzi feladatokban
szerepld otthoni feladatokat (pl. egy kényv elolvasisa) epyszerfien visszacllendrizhessdk,
tovabba készitheinek olyan projekt vagy tematikus feladatsorokat, amelveket a didkok otthon -
akdr az Intermet segitségét felhasznalva - wvalaszothatnak meg. A kérdbivek egvardm
tartalmazhatnak feleletvalasztos, illetve szabad szdveges mezéket is az adott, otthoni felada
jellegének megfelelen,




2. A tanulast timogaté tovabbi hasznos anyagok

Pedagdpusaink megjeldlik és a sziildk / gondvisel8k szamara azokat az Interneten elérheté
mforméicidtorrasokat, amelyeken a tapulok a tanuldst tAmogatéd sepédanyagokat, vagy rmagdt a
tananyagot elérhetik. PL

»  Nemzeti Koznevelési Portal (hup:/www.nkp.hud: szémos letsithess tankdnyy €5 a
tananyag feldolgozésdt tamogato digitalis tananyag, teszt, feladatsor érhetd ol
eisésorban az 6nalld ismeretszerzést tdmogatja,

« Tankdnyvkatalégus (hilps//www tankonyvkataloeus hu/ tankényvelk és segédietek
online jegyzéke,

«  Digitalis Médszertdr (hitps:/tka. hu/tudastar_kereso): t8bb mint 400 kiprobalt.
tandrok altal osztdlyteremben megvaldsiiott digitalis modszertani dilet,

« ebia (hup:/ediahu): gyakorlo feladatok az alsé éviolyamok részére,

e Az M85 kulturilis esatorna (https://mediaklikk hw/digitalisokiatas/) koroszidlyonként
kinal oktatasi miisorokat.

« A Nemuzeti Audiovizualis Archivemban az M5 oktatési-kulturalis csatorna oktatgsi
tartalmait (hitps:/mavahu/free/m3/), a NAVA oktatasi gydjteményét
(hitps://mava. hu/tematikus/oktatas/) és egyéb kapesoloda tartalmait
(hitps://archivum.mtva.huw/m3/open, hitps://archivum.miva.hu/radio),

« Sulinet Junior (hitps://junjor.sulinet.hu): a kisebbeknek készitlt digitalis tartalmak,
tananyagok, jatékok érhetdk el,

«  Sulinet Tuddsbazis (http:/tudasbazis.sulinet.hu): tematikusan tartalmazza az
oktatasban hasznalhato digitdlis tananyagokat,

v Videotorium (hitp://videotorium.hu).

«  Digitalis hadtérténelem cimme! (http:/militaria. /) Hadiérténeti Oktatasi Csomag
¢érhetd el a Hadioriéneti Intézet és Mizenm honlapian, amely a t6rténelem tantédrgyhor
kinal koronként és témankét forrasokat és adatbdzisokat.

¢ A Magyar Miivészeti Akadémia (hitp://www hallpatniaranyt.hu/) oldalon
hangzdanyag formdjaban, kivald mivészek tolmdcsoldsdban Arany Janos jelentds
mitvei hallgathatok meg,

«  wOnline kinyvtdros" szolgaltatis: Az Orszdgos Pedagogiat Kényvtdr és Mtzeum
elinditotta chat-konyvtaros szolgaltatasat
(bttp://'www.opkm.hu/?ap=dok/dok&dok_id=24),

3. A tanulasi folyamat nyomon kévetése és az ériékelés

A éridkelés modszerel szerint Iehet é16 (valés idejit) vagy idében késleltetett beszamoltatds
amelyek tamogathatjdk a gyakorlast és a szamonkérést is -, illetve lehet folyvamatba agyazoit
Erickelés.

Az &6 (valds  idejii) beszamoltatds megvalésithaiy  videdkonferencia,  telefon,
csevegdprogramok, (elefonos alkalmazdsok (példdul videdesevepdsek), illetve az Office3ns
csomag szofivercinek hasznalatival is.



Az idében késkeltetett  tivoli beszdmoltatést sceithetik a  forumok, a MEeEosSAio
dokumenturnok, tabldzatok, az online kérdSivek, a killonféle tesziek, A pedagdeus a tanuld
¢letkordt és informatikal  tuddsdt szem el tariva kérhet a tanuloio]l hagzi dolgozatot,
prezentdaciot, multimédids (fotd, vided, montazs, kollazs, moodboard vagy hangulaitabla,
gondolattérkép, problémata) beadando feladatokat vagy bloghejegyrést, wiki készitését,

Az onhine tesztek idozithetdk, személyre szabhatok, kiadhatok egvénnek. kischb vagy telies
csoportcknak, megvalGsithatd veliik a differencidlds. Lehetdséy van arra, hogy teszteket valos
wdében oldjon meg a csoport, de arra is, hogy egyes kérdéseknek utananézzenck, keressenek
hozza informaciokat. Készithetnek a pedagdgusok maguk is teszieket, de alkalmasak Jehetnek
a munkdra kdsz tesziek vagy alkdr egy-egy kviziaték is. Az online tesztek kivalthatok e-mailben
kikildott kérdGivvel §s, Bbben az esethen a tanuldk is e-mailben kildhetik be a valaszaikat, ar,
cliendrzés a pedagsgus feladata.

Lehetdség kindlkorik arra is. hogy a tanuld offline médon oldjonn meg feladatot. Példaul
készitsen kézzel egy posziert, egy tablazatot, egy kreativ, illetve mivészi alkotast, és annak
digitalis valiozatat (fényképét, hang- vagy videofelvételét) kildie be vagy ltse fel egy elére
megadott rhelyre, feliletre.

A folyamatba dgyarott érickelést segitik a kilonféle szavazé- és teszikészitd rendszerek,
amelyekhez sokféle ingyenes program érheté el.

A pedagdgiai ériékelés kiegésziilhet a tanuléi snéreckelési lehetéségekkel. Hyenek [ehetnek a
pedagtgus altal Ssszedllitott szempontsorok tanuldi énérickelésher, amelyekre szintén szdmos
pcldat lehet taldini. Ezeket a tanuldk kitolthetik tablazatokban, tesziekben is. A pedagdgusok
batorithatjdk a tanulokat arra is, hogy dnreflektiv eszkizbket hasznaljanak. Izek lehetnek akér
egyszeril ellendrzd Listak, akar a tanulas affektiv elenieit {motivacio, attitid, érdeklodés) vagy
ceyeb készsépek fejlidését (példaul idémenedzsment, énhatékonysag, Grnmotivacio) meérd
kérdbivek, felmérések, de a tanulok altal készitett naptok, rovid szoveges beszamoldk,
forumbejegyzések, moodboardok (hangulattablak) vagy hangulatjelekkel (emotikonokkal)
keészitetl visszajelzések a tanulasi folyvamat cgyes lépéseirdl, a feladatvégzésrél vagy
teljesitményiikrol is alkalmasak az onérickelésre. Fzeknek az eszkdzoknek lényeges hozadéka
a lanulok dnismeretének fejlesziése és a reflektiv szemlélet elsajatitdsa, amelyek az Ggynevezett
21, szazadi készségek kézott alapveld fontossagtiak.

v

Az értéhelési forma kivalasztisdnal az alabbiakat vessuiih figvelembe:

= az ériékeles olljdt Milyen fujia visszajelzést kivan adni a pedasgégus? Kinek szenja oz
érickelest? A tanuldsi folyamatot, az egyéni fejlddést, a csoport egvilttmiikiddsdy
kivimja- segiteni vagy o tanulds eredménvérdl!, esetleg az elézetes tuddasrol adna-c
visszajelzést?

¢ atanulok dletkori sajatossagait: Mi az, amit megérienek? Mi az, it haszndlni tudnak?
Mi az, amit haszndlhatnak? Vannak-e a felideinek éleikori megkdtdsei?

= a tanulok egyénl sajatossagait: Akaddlymentes-e u feliiler mindenki szémdra? Leher-e
egyénre szabott megoldasokar (is) valusziani?

o a7 clérhetd (infrastrukiurdlis) lehetésépeket: Van-e minden érintetinek elérheid
internetkapesolata, tanuldshoz jol haszndlhato digitélis eszkize? Milyen csatorndr iud
minden érintetl haszndini? Hogyan férhet hozzd az értékelést ado felitlethez?



s a tanuidosoport (az osztaly) és a tantargy, illetve a pedapopus értékeldsi szoldasait,
hagyvomanyait: Mi oz, i ismert? Mi az, ami megszokoli? Mi az, amii kinvess el tud
sajatitand? Mi az, ami a tamidok és a szillSk szdmdra is érthetd visszajelzést biziosi?

« az adatvédelmi szempontokat (kildndsen tanuldi tarsérickelés esetén): Keletkeznek-¢
ereékeny adatok? Ki férhet hozzda az értékeléshez? Ki hasmndlhaija a feliileter? Kell-¢ a
Jeliileien a sanuldknak (vagy a sziillknek) profilt késziteniiik, és ha igen, akkor az milven
adatokat tarialmaz? Vannak-¢ olvan adavédelmi bedllitdsok, amivel biziositani lehet
az adervédelmer?

4. Informatikai biztonsagi ajanlas

Az ajanlas célja benataini azokat a viselkedési normakat, amelyek segithetik a pedagogusok.
anudok és sziileik biztonsdgos interncthasznalatdt, amennyiben az intézményben cltéré
munkarend keriil elrendelésre,

Kapeselddsds az internethes, halozatokhoz

¢ Nem javasolt a szamitogéppel vagy a mobiltelefonnal nvilt, ismerds vagy szomszéd
altal megosatott, kozos wift hdldzatot hasznalni.

«  Sajat, otthoni wift haldzat haszndlata esctén fontos a router gyari alapérteimezett
jelszavanak megvaltoztatasa, akar a szolgaltatd dhal biztositott, akar sajat tulajdont
eszkdiz haszndlatakor.

¢ A router bedllitasi jelszava ¢és a halozat nevéhez (SSID) tartozo jelsz6 legyen eltérd.
Ezek bedllitdsdhoz segitséget nyGjthatnak a vésarliskor kapott hasznalati utasitasok,
illetve ezek hidnyaban a gyartoi honlapok leirdsai. Javasolt megfeleld eréssépl és
bonyolulisigli jelszavak beallitasa.

+ Az otthoni halozatokhoz hozzaféré személyek szamat célszeril korlatozni, a hasznalaton
kiviil portokat javasolt letiltani. A tiltas modja gyéartonként eltérs, melyhez szintén
segitséget nytjthatnak a vasarlaskor kapott hasznélati uiasitasok, illetve ezek hianyaban
a gyartol honlapok leirasai.

Birtonsdgos eszkézhasznalat, adatbiztonsig

v Haszmdljon minden eszkozon és online feliileten eliérd jelszavakat!

o Javasoli rendszeresen eliendrizni, hogy minden informatikai eszkézén (beleértve
mobil- és szérakorziatd eszkoziket is) a lepfrissebb verzidit szofiver fut-e és naprakése
frissitésekkel rendelkezik-¢. Célszerd az awtomatikus frissitések engedélyezése.

« A munkahelye @&ltal a munkdhoz biztositott mobilinformatikai  eszkozike
{mobiliclefors, hordozhatd  szdmitogép stb) a munkahely 1T szabdlyzaténak
figyelembevételével ogy javasoll csaladtagok részére &tadni, hogy minden felhasznald
részére kertiljon kalakitasra kitlon-kilon felhasznalda felilet.

o A sajdt tulajdonn eszkozok hasznalata sordn is tigyelni kell arra, hogy minden csalddiag
kiilon-kion felhasznaloként 1épjen be az eszkdzre.

o A hasznall eszkdz6n javasolt bekapesolni a tizfalvédelmet és a virusvédelmet.

«  Adatokat csak sziikség esetén, ideiglenesen és korldtozott mennyiséghen javaselt
atmasolm mas adathordozokra (pl. pendrive, kitls6 mereviemez.



» Kiemelten kell figyelni arra is, hogy az adathordozokra személyes adatok ne keriiljenek
fel.

» Csak ismert gyartd altal készitett VPN szolgaltatas alkalmazasa javasolt a magén
adatforgalom védelme érdekében.

o Csak megbizhato forrast alkalmazasok hasznélata javasolt.

» (Csak megbizhato hivatkozasok megnyitasa javasolt a webes bongésziben.

« A gyanis, tulzottan figyelemfelkeltd, fenyegetd linkek, csatolmanyok megnyitdsa
veszélyes.

Informatikai biztonsag:

» Ugyelni kell arra, hogy a tanulas soran a magan, személyes informéaciok ne valjanak
masok altal megismerhetové.

» Senki ne tegye kozzé a kzosségi oldalakon, ha egyediil, feliigyelet nélkiil kiskortak,
fiatalok vannak otthon!

* Ha a tanulasra haszndlt eszkozon van kamera, nigy kell elhelyezni, hogy az oftthoni
kornyezetbdl a lehetd legkevesebb legyen lathato.

» Ha a pedagogus részére le kell fényképezni vagy videdzni a feladat megoldasat, a
fénykép vagy a video a minimalis megkovetelt adattartalmat biztositsa, azaz a képen
vagy a videofelvételen ne szerepeljen mas, csak a megoldas. Ezzel a modszerrel a
biztonsag novelése mellett csdkkentheté a halézaton atvitt adatmennyiség is. Célszeri
kisebb felbontasban menteni és kiildeni, ugyanakkor mindig figyelembe kell venni az
olvashatosdgot.

Adatkezelés

» Belépéshez, regisztraciohoz csak a mindenképp sziikséges adatok megadasa javasoll.

o Az online rendszerek igénybevételéhez, a felhasznalok személyes adatainak
kezeléséhez a felhasznalok beleegyezésiiket adjak, jognyilatkozatot tesznek. A 14.
életéviiket be nem toltott kiskoriiak azonban nem tehetnek jognyilatkozatot, tehat nem
regisztralhatnak weboldalakon, nem jarulhatnak hozza az adatkezeléshez. Helyettiik a
sziilé regisziralhat, amennyiben ezt az adott szolgaltato adatkezelési elvei is lehetdvé
teszik.

Szentkiralyszabadja, 2020.09.01.




